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CIRCOLARE  n. 5   
AI COORDINATORI DI DISCIPLINA  

Scuola secondaria di I grado 
AL SITO 

 
Oggetto: funzioni del coordinatore di disciplina 
 
SCOPO 

� Coordinare l’attività dell’area/disciplina al fine di garantire coerenza dell’azione 
didattica e delle scelte organizzative. 

 
COMPITI 

� Presiedere le riunioni dei docenti di disciplina/area 
� Assegnare i compiti ai collaboratori individuati 
� Formulare proposte per quanto riguarda: aspetti organizzativi, sicurezza, offerta 

formativa. 
� Formulare richieste di attrezzature, precisando se si tratta di sostituzione di quelle 

esistenti, ed indicare la loro utilizzazione in relazione all’attività didattica. 
� Sostituire il dirigente scolastico nelle riunioni esterne qualora quest’ultimo non 

potesse parteciparvi   
� Collaborare alla predisposizione delle comunicazioni per il personale interno e per 

gli alunni inerenti all’organizzazione della disciplina/area 
� Collaborare alla predisposizione dei materiali per l’informazione esterna e la 

documentazione delle attività realizzate 
� Presentare al dirigente a fine anno scolastico la rendicontazione del lavoro svolto.  
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