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CIRCOLARE N. 10

ATUTTI | DOCENTI

Oggetto: Richiesta fotocopie

Onde consentire un ordinato svolgimento delle mansioni dei collaboratori scolastici ed un
controllato utilizzo della carta e delle fotocopiatrici si invitano le SS.LL a:
» Compilare I’apposito registro presente in guardiola ogni qualvolta si richiedono fotocopie
» Richiedere le fotocopie, in particolare quelle relative alle verifiche, almeno un giorno prima
dell’effettuazione utilizzazione.
» Si ricorda inoltre che per motivi di sicurezza e controllo € opportuno che le richieste di
fotocopie siano avanzate personalmente dal docente.
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