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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I Grado
Piazza Volta 4/a 22077 OLGIATE COMASCO (CO)

tel. 031-944033 /947207 fax 031-944033
cod.min. COIC80700A - cod.fisc. 80013700135

e.mail - coic80700a@jistruzione.it — PEC coic80700a@pec.istruzione.it
sito - www.icolgiatecomasco.gov.it

AL SITO
AI PLESSI
ALLA SEGRETERIA
AGLI ATTI
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’
Anno scolastico 2014/15
(approvato nel collegio del 11-1X-2014)
STAFF DI DIREZIONE
Collaboratore Funzioni vicarie e sevizio agli alunni, famiglie, attivita Bigi
pomeridiane scuola secondaria di 1° grado
Referente di Scuola dell’infanzia Castelnuovo Bozzente Bartesaghi
plesso
Referente di Scuola dell’infanzia Olgiate Comasco, via Roncoroni Lucon
plesso
Referente di Scuola dell’infanzia Olgiate Comasco, via Repubblica Prada
plesso
Referente di Scuola primaria Beregazzo con Figliaro Mantovani
plesso A.
Referente di Scuola primaria Olgiate Comasco, via S. Gerardo Messaggi
plesso Danesini
Referente di Scuola primaria Olgiate Comasco, via Repubblica Della
plesso Cristina
Referente di Scuola primaria Olgiate Comasco, Somaino De Nicola
plesso Vittori
Referente di Scuola secondaria di 1° grado Bigi
plesso
D.S.G.A direttore servizi generali ed amministrativi Azzinnaro
FUNZIONI STRUMENTALI
Criteri
» Vanno preventivamente definite le aree di lavoro utili alla funzionalita del POF
» Le funzioni possono anche essere limitate ad un settore scolastico ma i materiali devono
essere a disposizione dell’intero istituto
» Le aree di lavoro vanno assegnate ai docenti forniti di competenze relazionali e di
competenze specifiche in rapporto all’area
» Una funzione puo essere attribuita anche a due o piu docenti con conseguente ripartizione
del compenso accessorio
» Va definito il carico di lavoro degli assegnatari di funzione



mailto:coic80700a@istruzione.it
http://www.icolgiatecomasco.gov.it/

» Preferibilmente ’assegnatario di una funzione non dovrebbe ricoprire piu di un altro
incarico di collaborazione nell’istituto

1 | Responsabile didattica e nuove tecnologie | Vitelli

2 | Responsabile aggiornamento sito web Mantovani A.
Ghinato
Mascetti

3 | autovalutazione e valutazione d’istituto Zaccaro

4 | Inclusivita:Area alunni d.a. Rabuffetti

5 | Inclusivita: Area alunni BES non d.a. Anghileri

6 | Coordinamento POF e servizio docenti Baratta
Bordin
Bianchi E.

INCARICHI AL PERSONALE

Segretario del collegio dei docenti unitario: prof.ssa Bigi
Segretario dei collegi docenti per livello scolastico: referenti di plesso (a turno)

COMITATO DI VALUTAZIONE DEL SERVIZIO DEL PERSONALE DOCENTE

nominativo

Zanetti Primaria

Torre Secondaria

Pellegri Infanzia

Barbaro secondaria

Guffanti E. Primaria- membro supplente
Alberta Secondaria- membro supplente

Tutor: Rossi F.

COORDINATORI DIDATTICI DI CLASSE ( scuola secondaria di 1° grado)

classe | nominativo

1 A Caputo

2A De Santis

3A Luraschi

1B Zaccaro

2B Alberta
3B Visone
1C Baratta
2C Tenti

3C Riva




1D Valenti
2D Sinatra

3D Schiavone
1E Marziano
2E Perlini

3E Bordin

1F Matematica
3F Bottinelli

RESPONSABILI DELLA SICUREZZA

Scuola dell’infanzia, Castelnuovo Bozzente Panzeri
Scuola dell’infanzia, Olgiate Comasco via Roncoroni | Bernasconi D.
Scuola dell’infanzia, Olgiate Comasco via Repubblica | Clerici G.
Scuola primaria Beregazzo con Figliaro Monti
Scuola primaria Olgiate Comasco via S. Gerardo Mascetti
Scuola primaria Olgiate Comasco via Repubblica Anghileri
Scuola primaria Olgiate Comasco Somaino Vittori
Scuola secondaria 1° grado De Bernardinis
Preposti Messaggi
(Lucon)
(Azzinnaro)
Figure sensibili (pronto soccorso)
Scuola
Scuola dell’infanzia, Castelnuovo Bozzente Bartesaghi
Rusconi
Scuola dell’infanzia, Olgiate Comasco via Roncoroni | Braccio
Pasini
Scuola dell’infanzia, Olgiate Comasco via Repubblica | Prada
Tufaro
Scuola primaria Beregazzo con Figliaro Costa
Guffanti G.
Scuola primaria Olgiate Comasco via S. Gerardo Messaggi
Mascetti
Scuola primaria Olgiate Comasco via Repubblica Anghileri
Bertoni

Scuola primaria Olgiate Comasco Somaino

Scuola secondaria 1° grado

De Bernardinis
Alberta

Bigi

Torre

Caputo

Riva

Figure sensibili (antifiamma)




Scuola dell’infanzia, Castelnuovo Bozzente Fumarola
Scuola dell’infanzia, Olgiate Comasco via Roncoroni | Braccio
Pasini
Scuola dell’infanzia, Olgiate Comasco via Repubblica | Mazzetta
Scuola primaria Beregazzo con Figliaro Guffanti G.
Sancilio
Scuola primaria Olgiate Comasco via S. Gerardo Drago
Induni
Scuola primaria Olgiate Comasco via Repubblica Guffanti E.
Scuola primaria Olgiate Comasco Somaino Rusconi L.
Scuola secondaria 1° grado Perlini
Zaccaro
Torre

INCLUSIVITA’

Referente scuola secondaria

Stragapede

Referente Beregazzo

Rigamonti

Referente S. Gerardo

Mastrolilli

Referente via repubblica-primaria

Titone

Referente Somaino

Rigamonti

Referente infanzia

Gasparini

INCARICHI SCUOLA DELL’INFANZIA

Incarico Castelnuovo Bozzente* | Roncoroni* Repubblica*
Coordinatore intersezione Bartesaghi Bernasconi M.. | Prada
Iniziative comuni e spettacolo (progetti) | Bartesaghi Lurati Clerici G.
Responsabile sussidi De Simone Lurati Tufaro
Croce
Riva
gestione informatica Bartesaghi Castagna Prada
Pasini
Tutor tirocinanti Panzeri Bernasconi D | Mazzetta
Fumarola Castelli
Riva
Colombo
Commissione mensa Colombo Pellegri
INCARICHI SCUOLA PRIMARIA
Incarico Beregazzo con S.Gerardo* | Repubblica* | Somaino*
Figliaro*
Orario Rabuffetti
Quercini
Organizzazione e gestione gruppi Piatti L. Bianchi E.
mensa Piatti R.




Responsabile biblioteca Guffanti G. Bertoni Barisan
Zanetti
Responsabile d’istituto per Cattaneo Danesini
biblioteca comunale
Iniziative comuni e spettacolo Costa Messaggi Anghileri Rusconi L.
Livio Dominioni
Responsabile sussidi Cattaneo Drago Bertoni Botta
Tettamanzi Induni Zanetti Nucci
Responsabile laboratorio di Girola Danesini Della Malara
informatica Ciapessoni | Cristina Rigamonti
Poltronieri
Tutor tirocinanti Della
Cristina
Bianchi E.
Zanetti
Poltronieri
Commissione mensa (comunale) | Sancilio Messaggi Bianchi E. Mantovani
S.
INCARICHI SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO
Coordinatori dipartimenti Lettere Baratta
Scienze matematiche Riva
Lingue straniere De Santis
Educazione artistica Vitelli
Tecnologia Taborelli
Educazione musicale Guarisco
Educazione fisica Marini
IRC Fasola
Sostegno Stragapede
Responsabili laboratori ed aule speciali Biblioteca —audiovisivi | Perlini
Laboratorio di scienze
Laboratorio di artistica | Falzone
Laboratorio ed. musicale | Calvia
Palestra De Bernardinis
Laboratori informatica Rossini
Vitelli
Rappresentante d’istituto per la biblioteca comunale Tenti
Orario scuola secondaria Bigi
Vitelli




ATTIVITA’ AGGIUNTIVE FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

Vengono attivate le seguenti commissioni per lo svolgimento dei compiti indicati, connessi con
obiettivi di miglioramento della qualita formativa ed organizzativa del servizio:
(NB: La definizione del PIANO DI MIGLIORAMENTO potra comportare la comparsa di nuove
commissioni o la variazione della composizione di alcune commissioni)

COMMISSIONI
Educazione alla salute ed alla Progettazione e realizzazione di percorsi e/o Guarisco
legalita. 4 questa commissione | progetti didattici ed educativi connessi alle Riva
son attribuite le funzioni di tematiche (legalita, alimentazione, salute, Luraschi
coordinamento per il life skills | affettivita), verifica e valutazione degli esiti. Brusa
training Cura la calendarizzazione degli interventi, 1 De Simone
rapporti con eventuali esperti ed elabora la
modulistica necessaria. Relaziona al collegio
sugli esiti degli interventi.
POF. La commissione lavorera | Articolata anche in sottocommissioni, una per Baratta
su indicazioni delle f.s. che a plesso. Definizione delle priorita educative e Bordin
loro volta saranno didattiche perseguite dall’istituto, in coerenza Costa
strettamente coordinate con il | con le indicazioni nazionali. Elaborazione del Livio
team di miglioramento POF, verifica e valutazione degli esiti formativi | Bartesaghi
ottenuti. Formula proposte sulla definizione Castelli
della modulistica e dei documenti (certificazione | Riva
delle competenze, scheda di valutazione ecc) e | Cantoni
delle procedure a sostegno delle attivita riportate
sopra. Raccoglie i dati sugli esiti del 1° e 2°
quadrimestre. Relaziona al collegio sulla propria
attivita e sui suoi esiti.
Continuita nido/infanzia E’ incaricata di operare per la progettazione, la | Gigliotti
realizzazione e la valutazione delle iniziative Castagna
finalizzate alla continuita educativa fra il nido e | Croce

la scuola dell’infanzia. Elabora le informazioni
raccolte sugli alunni in vista della formazione
e/o dell’inserimento nelle sezioni in corso
d’anno.




Continuita infanzia/primaria
(Accoglienza future classi
prime)

Insegnanti
attuali quinte
ed attuali prime
(Primaria)
Fumarola
Rusconi
Bottinelli
Cervini
Ortelli
Braccio
Cantoni
Mazzetta
Pellegri

Accoglienza future classi
prime (secondaria)

Insegnanti di
classe quinta

(primaria) Bigi,
Vitelli,
Curricolo verticale (primaria- | . Cura la progettazione e la realizzazione di Zaccaro
secondaria) percorsi curricolari che, sulla base delle Vitelli
indicazioni nazionali garantiscano la necessaria | Monti A.
Le funzioni di questa continuita didattica, educativa e formativa frai | Induni
commissione sono assorbite diversi ordini di scuola. Drago
dal team di miglioramento
Formazione classi (scuola E’ incaricata della formazione dei gruppi classi | Valenti
*secondaria di 1° grado) prime della scuola secondaria sulla base dei Rossi
criteri approvati dal collegio dei docenti e delle | Stragapede
indicazioni ottenute negli incontri della
commissione continuita primaria/secondaria.
Cura la progettazione e la realizzazione di
percorsi e/o progetti relativa all’accoglienza
degli alunni delle classi prime e alla
presentazione delle attivita della scuola ai futuri
alunni e relative famiglie.
Stranieri/intercultura E’ incaricata di adeguare ed applicare il Barbaro
protocollo d’accoglienza ed inserimento degli Brusa
alunni stranieri, di elaborare test ¢ materiali Guffanti G
necessari. Propone percorsi e/o progetti anche Della Cristina
individualizzati e ne valuta gli esiti. Nel rispetto | (referente
della normativa vigente formula proposte per d’istituto)
I’inserimento degli alunni nella classe piu Bottinelli.

adeguata alla situazione individuale.
Cura i rapporti con gli enti ed associazioni
territoriali che possono fornire supporto alle




attivita riguardanti la tematica.

PROGETTO SOLIDARIETA’

GLI (componente docenti)

E’ incaricata di adeguare ed applicare il

Insegnanti di

protocollo d’accoglienza ed inserimento degli sostegno
alunni diversamente abili e BES. Progetta, Anghileri
gestisce e valuta il PAI Propone 1’acquisto di Bordin
materiali didattici specifici. Propone corsi di Baratta,
formazione per i docenti inerenti la tematica. Bianchi E,
Anghileri
Gasparini
Mastrolilli
Rigamonti
Stragapede
Rabuffetti
Sicurezza E’ incaricata di applicare, in accordo con ASPP
I’RSPP, le misure previste dal piano di
prevenzione per la sicurezza.
Cura l’attuazione delle prove d’evacuazione.
Propone corsi di formazione per il personale
della scuola inerenti la tematica.
Progetta il piano di informazione e formazione
per gli alunni e, piu in generale elabora ed
aggiorna il progetto “scuola sicura”.
Autovalutazione e valutazione | Elabora e gestisce il piano di autovalutazione e | Zaccaro
d’istituto. valutazione d’istituto. Si rapporta con gli esperti | Bottinelli
In esso, con l’aggiunta del ds, | del Vales e con il ds per 1’attuazione del piano di | Monti A.
del vicario e del dsga vanno miglioramento d’istituto Induni
identificati i membri del team Drago
di miglioramento Mantovani S.
Anghileri
Bianchi E.
Bartesaghi
Orientamento Cura i rapporti con le scuole secondarie di 2° Bigi

grado, con il territorio. Cura la progettazione e
la realizzazione di percorsi /o progetti inerenti
la tematica.

Raccoglie 1 dati sugli esiti degli ex alunni.

Docenti lettere
ed area
scientifica
seconda e terza
secondaria




Valutazione offerte progetti Ha il compito di valutare le offerte pervenute da | Messaggi
(componente docenti) parte di esperti esterni all’avviso pubblico De Simone
pubblicato dall’istituto scolastico. Clerici

ATTIVITA CONNESSE ALL’ESERCIZIO DELLA FUNZIONE DOCENTE
SCUOLA DELL’INFANZIA

(approvato nel collegio docenti dell’11-1X-2014)

11 Dirigente scolastico propone al Collegio dei Docenti per 1’anno scolastico 2014-15 il Piano delle Attivita
di cui in premessa, cosi articolato:

‘ 1. ATTIVITA DI INSEGNAMENTO

Scuola dell’infanzia: 25 ore settimanali di insegnamento;

‘ 2. ATTIVITA FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

a) adempimenti individuali (non quantificabili) per:
e preparazione delle attivita;
e rapporti individuali con le famiglie.

b) attivita di carattere collegiale:
“Partecipazione alle riunioni del collegio dei docenti, ivi compresa ’attivita di programmazione e verifica di
inizio e fine anno e I’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,quadrimestrali e finali e
sull’andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore
annue” (art 29 3 a CCNL 29-X1-2007)

ATTIVITA LIVELLO PERIODICITA N.ORE
Programmazione Intersezione 11/20
Collegio  Docenti e | Unitario (3) e disgiunto | 5 incontri

. 15
verifica finale 2

¢) partecipazione ai Consigli di Intersezione:

ATTIVITA PERIODICITA N.ORE
Riunione intersezione ottobre, novembre, gennaio, marzo, aprile, 4/10
maggio, giugno

d) Informazioni alle famiglie

Attivita

Presentazione ai genitori dei bambini di 3 anni

Presentazione del pof

Colloqui con i genitori dei bambini di 3 anni

U (U U

Presentazione O.F. ai genitori per iscrizioni




1 | Colloqui con i genitori dei bambini di 4 anni

1 | Colloqui con i genitori dei bambini di 5 anni

1 | Assemblea generale

ATTIVITA CONNESSE ALL’ESERCIZIO DELLA FUNZIONE DOCENTE
SCUOLA PRIMARIA

1. ATTIVITA DI INSEGNAMENTO

Scuola primaria: 24 ore settimanali (22 di insegnamento; 2 di coordinamento).

Le attivita di insegnamento comprendono:
e attivita didattica articolata in percorsi di apprendimento disciplinari e trasversali, attivita di recupero

e di sviluppo;

e attivita di laboratorio;

interventi didattici con esperti, etc.);

attivita individualizzate per gli alunni disabili e per altre situazioni problematiche;
sorveglianza degli alunni durante ’intervallo;

assistenza alla mensa, secondo le turnazioni stabilite;
eventuali sostituzioni di docenti assenti per brevi periodi.

attivita di arricchimento dell’offerta formativa (uscite sul territorio, progetti didattici, cogestione di

Le attivita di coordinamento ( 2 ore settimanali), sono dedicate, anche su base plurisettimanale, alla
programmazione didattica da attuarsi in incontri collegiali dei docenti interessati in tempi non coincidenti
con ’orario di lezione.

2. ATTIVITA FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

a) adempimenti individuali (non quantificabili) per:

preparazione delle lezioni;
correzione degli elaborati;
rapporti individuali con le famiglie.

b) attivita di carattere collegiale:
Le attivita a carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituiti da:
“Partecipazione alle riunioni del collegio dei docenti, ivi compresa ’attivita di programmazione e verifica di
inizio e fine anno e I’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,quadrimestrali e finali e
sull’andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, per un numero di 40
ore annue” (art 27 3 a CCNL 24-VII-2003)

ATTIVITA LIVELLO PERIODICITA N.ORE
Programmazione Settembre 18
Informazioni
quadrimestrali alle Docenti di classe Febbraio/giugno 6
famiglie
Collegio  Docenti e | Unitario (3) e disgiunto | 5 incontri 15

verifica di fine anno

2

¢) partecipazione ai Consigli di interclasse:

La partecipazione ad attivita collegiali dei consigli di classe, interclasse, intersezione. Gli obblighi relativi a
queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella programmazione




occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo
da prevedere un impegno fino a 40 h annue (art 29 3b CCNL 29-X1-2007)

ATTIVITA LIVELLO PERIODICITA N.ORE
Consigli di interclasse Soli docenti 4 incontri bimestrali 8
Consigli di interclasse Con i genitori 4 incontri 6
Classi parallele 3 incontri 6

d) Informazioni alle famiglie
“Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita
organizzative del servizio, il consiglio di istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le
modalita e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta
accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze dell’istituto e prevedendo idonei strumenti di
comunicazione fra istituto e famiglie” (art 29 comma 4 CCNL 29-X1-2007)

Ottobre: Assemblea di classe
Novembre: Colloqui generali
Aprile: Colloqui generali
Maggio: Colloqui generali
Colloqui a richiesta

ATTIVITA CONNESSE ALL’ESERCIZIO DELLA FUNZIONE DOCENTE
SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

11 Dirigente scolastico propone al Collegio dei Docenti per I’anno scolastico 2014-15 il Piano delle Attivita
di cui in premessa, cosi articolato:

1. ATTIVITA DI INSEGNAMENTO

Scuola Media: 18 ore settimanali di insegnamento;

Le attivita di insegnamento comprendono:
e attivita didattica articolata in percorsi di apprendimento disciplinari e trasversali, attivita di recupero
e di sviluppo;
attivita di laboratorio;
attivita di arricchimento dell’offerta formativa (uscite sul territorio, progetti didattici, cogestione di
interventi didattici con esperti, etc.);
attivita individualizzate per gli alunni disabili e per altre situazioni problematiche;
sorveglianza degli alunni durante ’intervallo;
assistenza alla mensa, secondo le turnazioni stabilite;
eventuali sostituzioni di docenti assenti per brevi periodi.

‘ 2. ATTIVITA FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO

e) adempimenti individuali (non quantificabili) per:
e preparazione delle lezioni;
e correzione degli elaborati;
e rapporti individuali con le famiglie.

f)  attivita di carattere collegiale

Le attivita a carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituiti da:



“Partecipazione alle riunioni del collegio dei docenti, ivi compresa 1’attivita di programmazione e verifica di
inizio ¢ fine anno e I’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali,quadrimestrali ¢ finali e
sull’andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a un numero di
40 ore annue” (art 29 3 a CCNL 29-X1-2007)

ATTIVITA LIVELLO PERIODICITA N.ORE
Programmazione Per materie Settembre 18
Informazioni Docenti di classe Febbraio/giugno 4
quadrimestrali alle
famiglie
Collegio  Docenti e | Unitario (3) e disgiunto | 5 incontri 15
verifica di fine anno 2)

g) partecipazione ai Consigli di Classe:

ATTIVITA LIVELLO PERIODICITA N.ORE
Consigli di Classe Soli docenti ottobre, dicembre,gennaio 3 ore per ogni classe
Consigli di Classe Con i genitori 5 incontri: 6 h15™ per ogni

novembre, dicembre (classi classe
terze), aprile, maggio

h) Informazioni alle famiglie

““Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita
organizzative del servizio, il consiglio di istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le
modalita e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta
accessibilita al servizio, pur compatibilmente con le esigenze dell’istituto ¢ prevedendo idonei strumenti di
comunicazione fra istituto e famiglie” (art 29 comma 4 CCNL 29-X1-2007)

ottobre: Assemblea di classe

dicembre: ricevimento generale genitori;

distribuzione consiglio orientativo (classi  terze).

febbraio: consegna e illustrazione del documento di valutazione.

aprile: ricevimento generale genitori;

giugno: consegna e illustrazione del documento di valutazione (classi prime e
seconde).

Colloqui individuali a cadenza settimanale

VERIFICHE E VALUTAZIONI PERIODICHE E FINALI

I1 Collegio dei Docenti, ai fini della scansione periodica della valutazione degli alunni, delibera la
suddivisione del periodo delle lezioni in due quadrimestri per i seguenti motivi:
a. disporre di maggiori tempi di conoscenza degli alunni in ingresso;
b. disporre di un tempo piu adeguato alla scansione operativa della progettualita didattica ¢ alla
conseguente somministrazione di prove di verifica e di valutazione;
c. disporre di un periodo temporale piu esteso per progettare ed assicurare azioni di
compensazione e di recupero.

1° quadrimestre: dal 12-1X-2014 al 31-1-2015
2° quadrimestre: dal 1-1I-2015 all’8-VI-2015




Inizio esami di licenza media: Da definire

ATTIVITA DI FORMAZIONE/AGGIORNAMENTO

Sono in programma per il corrente anno scolastico le seguenti attivita di formazione:
» corso di formazione per figure sensibili, preposti
» corsi di formazione sulla didattica per gli alunni BES
» corsi di formazione sulla didattica

Olgiate Comasco 11-1X-2014

IL DIRIGENTE SCOLATICO
(prof. Cosimo Capogrosso)



