
 

 
CIRCOLARE N. 10 

 

                                                                                                     A TUTTI I DOCENTI 

 

 

Oggetto: Richiesta fotocopie 

 

Onde consentire un ordinato svolgimento delle mansioni dei collaboratori scolastici ed un controllato utilizzo 

della carta e delle fotocopiatrici si invitano le SS.LL a: 

 Compilare l’apposito registro presente in guardiola ogni qualvolta si richiedono fotocopie 
 Richiedere le fotocopie, in particolare quelle relative alle verifiche, almeno un giorno prima 

dell’effettuazione utilizzazione. 
 Si ricorda inoltre che per motivi di sicurezza e controllo è opportuno che le richieste di fotocopie 

siano avanzate personalmente dal docente. 
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                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

             (prof. Cosimo Capogrosso) 

 
 

 

 

 ISTITUTO  COMPRENSIVO  STATALE 
Scuola de ll’ In fanzia,  Primaria e  Secondaria d i  I  Grado  

Piazza Volta 4/a   22077 OLGIATE COMASCO (CO) 

cod.min. COIC80700A -  cod.fisc. 80013700135 – cod.univoco UFUVYS 
e.mail - coic80700a@istruzione.it – PEC: coic80700a@pec.istruzione.it  

sito - www.icolgiatecomasco.gov.it tel. 031-944033 / 947207 

 

 

mailto:coic80700a@istruzione.it
mailto:coic80700a@pec.istruzione.it
http://www.icolgiatecomasco.gov.it/

