
    

ISTITUTO COMPRENSIVO 
Di scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di primo grado 

OLGIATE COMASCO 
 

NORME GENERALI DI COMPORTAMENTO 
 

 
Art. 1   L’ingresso alla scuola avviene dieci minuti prima dell’inizio delle lezioni. L’Assicurazione 
risponde di eventuali danni durante il tragitto casa-scuola e viceversa effettuato anche con gli 
ordinari mezzi di locomozione, esclusi i ciclomotori, nei limiti di tempo di un’ora prima dell’inizio 
e di un’ ora dopo la fine delle attività. 
 
Art. 2   Chi arriva in bicicletta o in ciclomotore, superato il cancello, deve parcheggiare a mano il 
veicolo negli appositi spazi ed è vietata la circolazione nel cortile. 
 
Art. 3   Prima dell’inizio delle lezioni gli alunni che si sono assentati nei giorni precedenti, o nel 
pomeriggio, devono presentare direttamente in classe, al docente della prima ora, la giustificazione 
scritta sul libretto personale firmata da uno dei genitori o da chi ne fa le veci. 
In caso di assenze ripetute la scuola contatterà la famiglia. 
 
Art.  3 bis  Durante le assenze gli studenti sono tenuti ad informarsi sulle attività svolte a scuola. 
 

Art. 4   L’ entrata posticipata e l’uscita anticipata degli alunni deve essere autorizzata dal Dirigente 
scolastico o dai collaboratori a ciò preposti su richiesta dei genitori.  
In caso di uscita anticipata l’alunno potrà allontanarsi dall’edificio solo se accompagnato da un 
genitore o da persona da lui delegata. 
 

Art. 4  bis Gli studenti con un ritardo inferiore ai trenta minuti sono ammessi in classe e giustificati 
dall’insegnante della prima ora. Al superamento del terzo ritardo, l’alunno dovrà presentare regolare 
giustificazione scritta. Nel caso di ritardo superiore ai trenta minuti lo studente sarà ammesso in 
classe all’inizio della seconda ora e dovrà giustificare il ritardo il giorno successivo. 
 
Art. 5   Il libretto personale, consegnato a ciascun alunno all’inizio dell’anno scolastico, deve essere 
regolarmente portato, tenuto con cura e firmato dai genitori. 
 
Art. 6   Al suono della campanella gli alunni saliranno ordinatamente ai piani ed entreranno nell’ 
aula predisponendo il materiale relativo alla prima ora di lezione. E’ vietato agli alunni l’uso 
dell’ascensore se non per gravi necessità e previa autorizzazione del Dirigente scolastico e 
accompagnati dai collaboratori (come risulta da apposito elenco affisso vicino all’ ascensore). 
 
Art. 7   Nella scuola è assolutamente vietato l’uso del telefono cellulare. In caso di necessità è 
possibile usufruire del telefono a moneta nell’atrio e, nei casi previsti, di quello della segreteria.  
All’ interno degli spazi scolastici e di tutto il “tempo scuola” (spostamenti scuola-piscina, intervalli 
e mensa, ecc.) il telefono cellulare, eventualmente portato, deve essere tenuto spento. 
In caso di mancanza di rispetto di tale norma l’apparecchio verrà ritirato dall’insegnante, depositato 
in segreteria e consegnato direttamente a un genitore, o a chi ne fa le veci, dal Dirigente o da un 
vicario. 
Qualora il mancato rispetto della norma si ripetesse, la scuola procederà ad adottare  sanzioni 
adeguate come da art. 14 del presente regolamento. 
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Art. 8   L’utilizzo di dispositivi elettronici deve essere autorizzata da un docente ed è consentito ad 
esclusivi fini didattici. Non è consigliabile portare a scuola oggetti di valore e/o denaro non 
strettamente necessari. La scuola non risponde di eventuali smarrimenti o altro. 
 
Art. 9   Gli alunni sono tenuti per rispetto di sé e degli altri ad avere un aspetto curato, pertanto 
devono presentarsi a scuola con indumenti puliti e ordinati, comunque adatti all’ambiente 
scolastico. E’ necessaria attenzione particolare all’igiene personale. Per le lezioni di Educazione 
Fisica è richiesto un abbigliamento sportivo adeguato e completo secondo le indicazioni 
dell’insegnante. 
 
Art. 10  Durante le ore di lezione l’alunno può uscire solo in caso di reale necessità dopo aver 
chiesto l’autorizzazione all’insegnante. Sarà accortezza di ogni alunno chiedere di uscire nei 
momenti più opportuni e per il tempo strettamente necessario. Nel caso vi fossero particolari 
problemi di salute, le famiglie sono tenute ad informare la scuola. 
 
Art. 11  Durante l’intervallo la sorveglianza degli alunni è affidata al docente incaricato. Le porte 
delle aule saranno chiuse ed i cestini posti all’esterno. Nessuno è autorizzato ad entrare in aula 
senza permesso dell’insegnante. Soltanto durante l’intervallo è consentito fare merenda. Non è 
permesso cambiare piano  né uscire all’aperto. 
 
Art. 12  Un responsabile (capoclasse) eletto tra gli alunni, può rappresentare la classe quando ciò si 
rende necessario o utile. 
 
Art. 13  Durante gli spostamenti nei corridoi o per le scale, gli alunni terranno un comportamento 
ordinato e silenzioso sotto la sorveglianza dell’insegnante. Nel tragitto tra la scuola e la palestra e/o 
la piscina gli alunni saranno accompagnati anche dal personale che in quelle ore presterà servizio. 
 
Art. 14  Vanno rispettati gli ambienti interni ed esterni alla scuola ed i beni di uso comune. In caso 
di danno arrecato volontariamente il responsabile o i responsabili saranno chiamati al rispettivo 
risarcimento. 
In caso di inadempienze o di scorrettezze rilevanti verranno presi provvedimenti: il danno verrà 
ripagato e/o verranno assegnate attività socialmente utili per il contesto scolastico. In situazioni di 
particolare gravità si potrà anche ricorrere alla sospensione dalle lezioni e/o dalle uscite didattiche. 
 
Art. 15  Nella Biblioteca alunni e nei laboratori l’accesso è consentito solo se accompagnati da un 
insegnante. 
 
Art. 16  La fine delle lezioni è data dal suono della campanella. Gli alunni poi, accompagnati 
dall’insegnante, scenderanno dalle scale secondo le indicazioni del progetto “Scuola Sicura”. 
 
Art. 17  Ogni anno scolastico sarà simulata l’evacuazione dell’edificio secondo le indicazioni del 
progetto “Scuola Sicura” precedentemente spiegato e/o ricordato ai ragazzi. 
 
Art. 18  Nessun alunno dovrà fermarsi in aula o nei locali della scuola alla fine delle lezioni senza 
l’autorizzazione del personale scolastico. 
 
Art. 19  Durante le visite di istruzione le uscite didattiche il comportamento degli allievi dovrà 
essere civile ed educato nei riguardi di tutti: docenti, compagni, passanti. Un comportamento 
rispettoso si dovrà tenere verso strutture, luoghi visitati (storici, artistici, ambientali,…) e mezzi di 
trasporto utilizzati. Eventuali danni arrecati dovranno essere risarciti. Gli alunni che non 



    

rispetteranno le regole sopraindicate, dopo i primi richiami verbali e scritti, potranno anche essere 
sospesi dalle successive uscite didattiche. 
 
Art. 20  Impugnazioni: 
 

A. Contro le sanzioni disciplinari è ammesso ricorso, da parte dei genitori nella scuola 
secondaria di primo grado, entro quindici giorni dalla comunicazione della loro  irrogazione, 
ad un apposito Organo di Garanzia interno alla scuola, del quale fanno parte almeno due 
rappresentanti dei genitori. 

B. Il Dirigente scolastico decide in via definitiva sui reclami proposti contro le violazioni del 
presente regolamento. 

 
 
Disposizioni finali 
Del presente regolamento viene affissa copia in tutte le aule 
 

 
 
 
 

ORGANO DI GARANZIA 
 
FINALITA’ 
L’Organo di Garanzia è istituito al fine di : 

a) decidere sui conflitti che sorgono in merito all’applicazione del Regolamento; 
b) proporre eventuali modifiche o integrazioni al regolamento degli studenti; 
c) esaminare i ricorsi avanzati dai genitori in seguito all’irrogazione di una sanzione 

disciplinare. 
 
COMPOSIZIONE 
L’Organo di Garanzia è composto da: 

a) il Dirigente Scolastico o un suo delegato; 
b) due rappresentanti eletti dai genitori e due supplenti e un docente effettivo e due 

supplenti, un genitore ed un docente, nominati dal Consiglio di Istituto: 
 
Il membro supplente subentrerà al rispettivo membro effettivo in caso di assenza o di 
incompatibilità dovuta a coinvolgimento personale diretto. 
 
REGOLAMENTO  

a) L’Organo di garanzia è presieduto dal Dirigente Scolastico 
b) La convocazione dell’Organo di Garanzia spetta al Presidente che provvede di volta in 

volta a designare il segretario verbalizzante. 
c) L’avviso di convocazione va fatto pervenire per iscritto con almeno cinque giorni di 

anticipo. 
d) Ciascun membro ha diritto di parola e di voto; l’espressione del voto è palese. Non è 

prevista l’astensione. Le decisioni saranno assunte a maggioranza dei componenti. In 
caso di parità prevale il voto del Presidente. 

e) Il Presidente, in preparazione della seduta, deve accuratamente assumere tutti gli 
elementi utili allo svolgimento delle seduta finalizzata alla puntuale considerazione 
dell’oggetto all’ordine del giorno. 



    

f) L’Organo di Garanzia, entro quindici giorni dalla ricezione, esamina le osservazioni ed 
esprime un motivato parere. 

g) L’esito del ricorso va comunicato per iscritto all’interessato. 
h) I componenti permangono in carica per un anno, con nomina rinnovabile per tre anni o 

fino a perdita dei requisiti richiesti. 
 
 

RICORSI 
I genitori possono presentare osservazioni e ricorsi contro le sanzioni disciplinari all’Organo di 
Garanzia entro 15 giorni dalla comunicazione ufficiale dell’irrogazione della sanzione disciplinare. 
Nell’istanza scritta, indirizzata al Presidente dell’Organo di Garanzia, si ricordano i fatti e si 
esprimono le proprie considerazioni. 

 
 

 


