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Avviso protocollo 5860/2020 
                                                                            

Ai collaboratori scolastici dell’IC di Olgiate Comasco  
e, p.c., a tutto il personale dell’IC di Olgiate Comasco 
e, p.c., alle famiglie  
e, p.c. al RSPP e al RLS  

 
Oggetto: INDICAZIONI OPERATIVE PER LE OPERAZIONI DI PULIZIA E 
SANIFICAZIONE DI SPAZI E ATTREZZATURE  E REGISTRAZIONE DELLE ATTIVITÀ 
 
Si trasmettono e si portano a conoscenza delle SS.LL. le indicazioni operative per le 
operazioni di pulizia e sanificazione di spazi e attrezzature che devono orientare l’attività dei 
Collaboratori Scolastici ed il registro per annotare le operazioni di competenza.  
Considerate le norme prescrittive in materia di anticontagio COVID-19 tutti i soggetti 
chiamati in causa sono pregati di leggere attentamente le indicazioni fornite e, una volta 
operativi, osservare scrupolosamente le consegne di lavoro.  
I soggetti addetti alla verifica e al controllo, compileranno le parti di competenza e riferiranno 
eventuali inosservanze al Dirigente Scolastico.  
Si confida nell’azione responsabile e professionale di ogni soggetto investito dalla funzione 
di garantire un servizio scolastico in sicurezza agli alunni e a quanti lavorano nelle strutture 
scolastiche 
  
La sanificazione ordinaria degli ambienti deve essere effettuata a cura dei collaboratori 
scolastici dopo le operazioni consuete di pulizia e con una periodicità variabile a seconda dei 
locali in base alla seguente tabella: 
 

Locale/area/superficie/oggetto Frequenza 

OGNI POSTAZIONE, SE 
DESTINATA AD ESSERE 
CONDIVISA TRA PIU' 
SOGGETTI, DEVE ESSERE 
SANIFICATA AD OGNI 
CAMBIO DI 
STUDENTE/OPERATORE 
SCOLASTICO 

TASTIERA, MOUSE, PIANO DI 
LAVORO, BRACCIOLI, 
SCHIENALI E PIANI DI SEDIE 
IN PLASTICA. LEGNO E 
METALLO, MANIGLIE DI 
CASSETTI E ARMADI, 
TASTIERE DI TELEFONI E 
CALCOLATRICI 

QUOTIDIANA E ANCHE PIU’ 
VOLTE AL GIORNO  

GIOCHI INFANZIA SIA ALL'INTERNO CHE 
ALL'ESTERNO  DELLA 
STRUTTURA 

OGNI VOLTA CHE AVVIENE 
LO SCAMBIO FRA GRUPPI 
CLASSE DIVERSI 

SPOGLIATOI, PALESTRE PANCHE, APPENDIABITI, 
MANIGLIE, SUPERFICI DI 
CONTATTO, ATTREZZI 

OGNI VOLTA CHE AVVIENE 
LO SCAMBIO FRA GRUPPI 
CLASSE DIVERSI 
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AULE ATTREZZATE, 
SPECIALI, LABORATORI 
AD USO DI PIU’ GRUPPI DI 
ALLIEVI 

TASTIERA, MOUSE, PIANO 
DI LAVORO, BRACCIOLI, 
SCHIENALI E PIANI DI 
SEDIE IN PLASTICA. 
LEGNO E METALLO, 
MANIGLIE DI CASSETTI E 
ARMADI, TASTIERE E 
CALCOLATRICI 

QUOTIDIANA E ANCHE 
PIU’ VOLTE AL GIORNO 

UFFICI, AULE 
DIDATTICHE, SALE 
D'ATTESA, CORRIDOI DI 
TALI LUOGHI, SPORTELLI, 
BANCONI, SCALE 

TELECOMANDI, 
TASTIERE, MOUSE, 
SCHERMI TOUCH, 
INTERRUTTORI, 
MANIGLIE, FINESTRE, 
SCRIVANIE, TAVOLI, 
MENSOLE D'APPOGGIO, 
TASTIERINI DI STAMPANTI 
E COPIATRICI, SEDIE, 
PULSANTI DEI 
DISPENSER DELLA 
SOLUZIONE 
IGIENIZZANTE MANI, 
CORRIMANO 

QUOTIDIANA 

SERVIZI IGIENICI IN USO 
AL PERSONALE ED AGLI 
ESTERNI 

PAVIMENTI, SANITARI, 
LAVANDINI, SPECCHI, 
PULSANTI DEI 
DISPENSER DI SAPONE E 
SOLUZIONE 
IGIENIZZANTE, 
RUBINETTI, FINESTRE, 
INTERRUTTORI 

QUOTIDIANA 

AREA SNACK / CAFFE’ PULSANTIERE, FRONTE 
DELLE MACCHINE 
EROGATRICI, PAVIMENTO 

QUOTIDIANA 

SPOGLIATOI SANITARI, LAVANDINI, 
SPECCHI, MANIGLIE, 
FRONTI DEGLI 
ARMADIETTI 

QUOTIDIANA 

SPOGLIATOI PAVIMENTI E MURI  
 

SETTIMANALE 
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UFFICI, SALE D'ATTESA, 
CORRIDOI DI TALI 
LUOGHI, SPORTELLI, 
BANCONI 

PAVIMENTI E MURI SETTIMANALE 

LOCALI SCARSAMENTE 
UTILIZZATI 

TELECOMANDI, 
TASTIERE, MOUSE, 
SCHERMI TOUCH, 
INTERRUTTORI, 
MANIGLIE, FINESTRE, 
SCRIVANIE, TAVOLI, 
MENSOLE D'APPOGGIO, 
TASTIERINI DI STAMPANTI 
E COPIATRICI, SEDIE, 
PULSANTI DEI 
DISPENSER DI 
SOLUZIONE 
IGIENIZZANTE MANI 

SETTIMANALE 

LOCALI SCARSAMENTE 
UTILIZZATI  

PAVIMENTI E MURI, 
MANIGLIE, FINESTRE 

SETTIMANALE 

La sanificazione straordinaria è da prevedere ogni qualvolta si abbia contezza del fatto che 

un soggetto positivo al COVID-19 sia stato presente all’interno dei locali. Essa viene 

condotta in conformità con quanto indicato nella Circolare I.S.S. n. 5443 del 22/02/2020 del 

Ministero della Salute (cfr. pulizia di ambienti non sanitari).  Durante le operazioni di 

sanificazione il personale deve indossare i DPI previsti (filtrante respiratorio FFP2, 

protezione facciale, guanti monouso, camice monouso) e il locale deve essere 

adeguatamente aerato. 

L’operatore incaricato, dopo ogni attività, riporta sul seguente Registro (disponibile sulla 

porta di ogni locale) l’intervento effettuato specificando il proprio cognome e nome, la data, 

l’ora, il tipo di sanificazione (ordinaria/straordinaria), l’ente a cui appartiene (Comune, CPIA, 

IC Olgiate Comasco) e apponendo la propria firma.  

Ringrazio tutti per la collaborazione                                   Il Dirigente Scolastico 

        prof.ssa Annamaria Bertoni 

https://docs.google.com/document/d/1wzC7yaDgENZR9ZkQjn7wf5MFm4MXbJwhyJmLAj_yjog/edit?usp=sharing

