
Al Dsga - Al personale ATA -
Al Sito PROGETTI  EXTRACURRICOLARI - All'albo - Agli atti

Ai docenti dell’IC di Olgiate Comasco
all’albo di Istituto

OGGETTO: Avviso di selezione interna rivolta alla realizzazione di attività volte a potenziare l’offerta formativa
extracurricolare

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO l’accordo tra soggetti attuatori del “PROGRAMMA INIZIATIVA BANDO ESTATE E+INSIEME” di cui alla
D.G.R. n. 6490 del 13-06-2022 prot. 11335 del 21-09-2022;

VISTA la proposta dell’IC di Olgiate Comasco inviata al Comune di Olgiate Comasco (Ufficio Pubblica Istruzione)
in qualità di Ente proponente e soggetto attuatore dell’accordo prot. 10106 del 3-8-2022;

VISTA la nota del Comune di Olgiate Comasco prot. 0024441/2022 acquisita con prot. 11336 del 21-9-2022 in cui
viene comunicata la quota di finanziamento prevista per l’Istituto Comprensivo di Olgiate Comasco alla luce della
proposta progettuale presentata;

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 13 A.S. 2021-24  del 17-01-2022  di approvazione del
Programma Annuale dell’Esercizio finanziario 2022;

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 10 A.S. 2021-24 del 21-12-2022 di approvazione del PTOF 2022-25

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 42 A.S. 2021-24 del 27-9-2022 di approvazione dei  progetti presentati
dal Collegio Docenti per l’a.s. 2022-23

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 40 A.S. 2021-24 del 27-9-2022 con cui sono approvate le variazioni di
bilancio n° 21 e n° 22

VISTA la legge 7 agosto 1990, n.241 "Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di
accesso ai documenti amministrativi" e ss.mm.ii.

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante
norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59.

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente "Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle
regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa".

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii;

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n. 2/2008;

VISTA la circolare Ministero del lavoro n.2120091;

VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018 concernente "Regolamento concernente le istruzioni generali sulla
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";

VISTO lo schema di regolamento per il conferimento di incarichi individuali ai sensi dell’art. 45, comma 2, lett. H del
D.I. 129/2018 e adottato con delibera del Consiglio di Istituto n.13 del 15-11-2021

RILEVATA la necessità di individuare personale interno per lo svolgimento delle attività extracurricolari previste
dalla proposta progettuale presentata

tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso
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COMUNICA

Art.1 Avviso di disponibilità
è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di personale ATA interno in servizio in qualunque plesso

sia a tempo determinato che a tempo indeterminato:
a) collaboratori scolastici
b) assistente amministrativo

Art. 2 Orario di servizio
Il servizio può essere prestato in orario di lavoro (intensificazione) o fuori dall’orario di lavoro (straordinario). Sia in
un caso che nell’altro la prestazione darà luogo ad un compenso, non sarà possibile procedere a recupero.

Art.3 Retribuzione
La retribuzione oraria per entrambe le figure è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL.

Art. 4 Compiti
1) Assistenti amministrativi

a) Predisposizione di avvisi selezione/bandi
b) Raccolta delle iscrizioni degli alunni
c) Predisposizione eventi di pagamento per quota iscrizione alunni
d) Predisposizione determine e procedure di acquisto per materiali necessari ai progetti
e) Predisposizione incarichi e contratti per esperti/tutor/collaboratori scolastici e personale assistente

amministrativo

2) Collaboratori scolastici:
a) Verificare e provvedere alla pulizia e sanificazione del laboratorio/aula impegnato per la formazione

prima e\o dopo la formazione
b) Verificare e provvedere alla pulizia e sanificazione dell’auditorium in cui sono effettuati gli spettacoli

conclusivi dei laboratori teatrali/musicali
c) Provvedere, ove richiesto, alla logistica (spostamenti banchi e sedie)

Gli spazi interessati dai progetti sono i seguenti

lunedì martedì mercoledì

CORO TEATRANDO TEATRO
IL POTERE DELLA DIVERSITA’

Scuola secondaria
Pulizia atrio dopo le 14:30 e aula
di musica dopo le 15:30

Scuola secondaria
Pulizia atrio dopo le 14:30 e  aula
7 e bagni adiacenti II piano dopo
le 16:30

Scuola secondaria
Pulizia atrio dopo le 14:30 e aula 7 e
bagni adiacenti II piano dopo le 16:30

I MAGHI DEL LEGNO TABOUM
IL POTERE DEL RITMO

Scuola secondaria
Pulizia aula adiacente aula di
Musica dopo le 16:30

Scuola secondaria
Pulizia aula di musica dopo le 16

giovedì venerdì sabato

PALLAVOLO ARTISTICAMENTE
Arte/Scenografia

FACCIAMO BANDA

Palestra via Tarchini
Pulizia “area bar” della palestra di

Scuola secondaria
Pulizia atrio dopo le 14:30 e Aula

Scuola Secondaria
Pulizia atrio dopo le 14:30 e pulizia aula 
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via Tarchini dopo le 14:30
Assistenza in palestra di via
Tarchini dalle 14:30 alle 16:30
pulizia spogliatoio e palestra dopo
le 16:30

7 I piano e bagni adiacenti dopo
le 16:30

musica dopo le 12:00

Art. 5 presentazione disponibilità
Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, secondo l’allegato modello A entro il
7-10-2022 alle ore 15:00 esclusivamente a mano, presso l’ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica.

Art. 6 Affidamento incarico
Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità cercando di contemperare le
esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione e pari opportunità.
L’affidamento dell’incarico è condizionato dall’attivazione del progetto che avverrà solo in presenza di un numero di
iscrizioni congruo.

Art. 7 Cause di esclusione
Gli interessati saranno invitati a confermare la propria disponibilità entro 2 giorni  dalla proposta di incarico.

Art. 8 Pubblicità
Il presente avviso, completo di scheda di presentazione istanza di partecipazione, è pubblicato all’albo
dell’Istituto, sul sito web della scuola all’indirizzo https://www.icolgiatecomasco.edu.it

Olgiate Comasco, 30-9-2022

Il Dirigente Scolastico
Annamaria Bertoni

IC OLGIATE COMASCO AVVISO SELEZIONE  PERSONALE ATA PROGETTI EXTRA-CURRICOLARI

https://www.icolgiatecomasco.edu.it/pon/


ALLEGATO A

Al Dirigente Scolastico

_____________

Domanda di ADESIONE alla selezione  PERSONALE ATA PROGETTI EXTRA-CURRICOLARI

Il/la sottoscritto/a_____________________________________________________________

nato/a a _______________________________________________ il ____________________

codice fiscale |__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|__|

residente a ___________________________via_____________________________________

recapito tel. _____________________________ recapito cell. _____________________

indirizzo E-Mail ________________________________________________________

in servizio con la qualifica di ______________________________________________________________

DICHIARA

Di aderire alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di Supporto operativo di progetto relativo alla figura
professionale di:collaboratore scolastico/assistente amministrativo.

A tal fine, consapevole della responsabilità penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti
nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria responsabilità quanto segue:
❑ di aver preso visione delle condizioni previste dal bando
❑ di essere in godimento dei diritti politici
❑ di non aver subito condanne penali ovvero di avere i seguenti provvedimenti penali pendenti:

__________________________________________________________________
❑ di non avere procedimenti penali pendenti, ovvero di avere i seguenti procedimenti penali pendenti :

__________________________________________________________________
❑ di impegnarsi a documentare puntualmente tutta l’attività svolta
❑ di essere disponibile ad adattarsi al calendario definito dal Gruppo Operativo di Piano
❑ di non essere in alcuna delle condizioni di incompatibilità con l’incarico previsti dalla norma vigente

Data ___________________ firma _____________________________________________

Si allega alla presente

1) Documento di identità in fotocopia

Il/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03 e successive modifiche GDPR 679/2016, autorizza l'istituto
________________ al trattamento dei dati contenuti nella presente autocertificazione esclusivamente
nell’ambito e per i fini istituzionali della Pubblica Amministrazione

Data ___________________ firma ____________________________________________
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