
ATTIVITÁ CONNESSE ALL’ESERCIZIO DELLA FUNZIONE DOCENTE
SCUOLA DELL’INFANZIA DI CASTELNUOVO

Il Piano Annuale delle Attività costituisce l’insieme delle condizioni organizzative e gestionali
necessarie alla realizzazione della progettazione educativa e didattica della scuola.
Viene predisposto dal Dirigente Scolastico, sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali,
e contiene il calendario annuale degli impegni collegiali di lavoro dei docenti.
Il presente Piano Annuale delle Attività per l’anno scolastico 2022/23 è approvato dal Collegio
Docenti in data 09-09-2022.

Il Dirigente scolastico propone al Collegio dei Docenti per l’anno scolastico 2022-23 il Piano delle
Attività di cui in premessa, così articolato:

01. Attività di insegnamento della scuola dell’infanzia: 25 ore settimanali di insegnamento

02. Attività funzionali all’insegnamento, di cui:

a. adempimenti individuali (non quantificabili) per:
i. preparazione delle attività;
ii. rapporti individuali con le famiglie

b. attività di carattere collegiale:
“Partecipazione alle riunioni del collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie
sui risultati degli scrutini trimestrali,quadrimestrali e finali e sull’andamento
delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative,
fino a 40 ore annue” (art 29, comma 3 a CCNL 29-11-2007)

ATTIVITÁ NOTE N.ORE

Collegio Docenti Unitario e disgiunto 24
Progettazione Inizio anno 4
Informazione alle
famiglie

Assemblee con i genitori 4

Progettazione di
plesso/verifica fine anno

8

c. partecipazione ai Consigli di Intersezione in modo da prevedere un
impegno fino a 40 ore annue (art 29, comma 3 b CCNL 29-11-2007):

ATTIVITÁ PERIODICITÁ N.ORE
formazione dott.ssa Terenghi corso dell’anno 12

consiglio di sezione per case
manager e valutazione corso dell’anno 14



Intersezioni solo docenti mensile/bimestrale 11

Intersezioni con i genitori bimestrale (fino a 4 incontri) 3

ATTIVITÁ DI FORMAZIONE/AGGIORNAMENTO vedasi PTOF

1° quadrimestre: dal 12-9-2022  al 30-1-2023
2° quadrimestre: dal 31-1-2022  al 30-6-2023

Olgiate Comasco, 01 settembre 2022

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Bertoni Annamaria



PIANO ATTIVITÀ INFANZIA CASTELNUOVO
anno scolastico 2022-23

Data Orario Attività

gio -01/ 09 9-11:30

Collegio Docenti Unitario
1. Approvazione verbale seduta precedente (link accessibile solo con
account @icocscuole.it verrà condiviso il prima possibile)
2. Comunicazioni del Dirigente (organico aggiornato, calendario, ore di
scienze motorie)
3. Avvio dell’a.s. 2022-23
6. Suddivisione dell’a.s. (trimestre/pentamestre -
quadrimestre/quadrimestre)
7. Approvazione piano delle attività fino al 9-9-22
8. Funzioni strumentali
9. Attività alternative per studenti che non si avvalgono di IRC
10. Costituzione di:
a. gruppo di lavoro per l’orario scuola secondaria
b. commissione COVID
11. Varie ed eventuali
Integrazione:
12. REGOLAMENTO USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE E
VIAGGI D’ISTRUZIONE
13.Criteri di assegnazione dei docenti alle classi A.S. 2022-23

ven -02/ 09 8:30-12:30

Programmazione: avvio attività
Perfezionamento calendario attività comuni
Definizione dei componenti delle commissioni, autocandidature per f.s. e
vari referenti
Definizione modalità di supporto per ex alunni d.a. con passaggio alla
Primaria
Perfezionamento proposte progetti curricolari ed extracurricolari

lun -05/ 09 8-12
Inizio anno scolastico solo bambini in inserimento (nuovi alunni)
entrata 8:30 - 9:30 uscita 11:00 - 11:30

mar -06/ 09 8-12
Secondo giorno solo bambini in inserimento (nuovi alunni)
entrata 8:30 - 9:30 uscita 11:00 - 11:30

mer -07/ 09 8-12
terzo giorno solo bambini in inserimento (nuovi alunni)
entrata 8:30 - 9:30 uscita 11:00 - 11:30

mer -07/ 09
14.30-17:0
0

Collegio docenti infanzia
Aggiornamento protocollo anti-COVID
Attribuzione incarichi e funzioni
Piano attività comuni e di plesso
Piano formazione docenti (CAA/supervisione pedagogica)
Quadro progetti e uscite
Ambienti di apprendimento innovativi: percorsi didattici- spazi di
apprendimento
Varie ed eventuali

gio -08/ 09 8-12
Inizio frequenza mezzani solo al mattino (NO MENSA)
entrata 8:00 - 9:30 uscita 11:30 - 12:00

https://docs.google.com/presentation/d/1noWMqrLmuUZRJ8uZaroRU-d7gyq2rbHNXCWCnlxzbts/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/1noWMqrLmuUZRJ8uZaroRU-d7gyq2rbHNXCWCnlxzbts/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/1noWMqrLmuUZRJ8uZaroRU-d7gyq2rbHNXCWCnlxzbts/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/1noWMqrLmuUZRJ8uZaroRU-d7gyq2rbHNXCWCnlxzbts/edit?usp=sharing


ven -09/ 09 8-12
secondo giorno frequenza mezzani solo al mattino (NO MENSA)
entrata 8:00 - 9:30 uscita 11:30 - 12:00

ven -09/ 09 14:30-16.30

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
1. Approvazione verbale seduta precedente
2. Comunicazioni del Dirigente (RENDICONTAZIONE SOCIALE, RAV,
PTOF 2022-25)
3. Approvazione del piano delle attività di plesso e d'Istituto
4. Nomina delle Funzioni Strumentali
5. Approvazione del funzionigramma (referenti, commissioni)
6. Designazione dei docenti tutor neo-immessi
7. Commissione elettorale
8. Approvazione nuovi progetti
9. REGOLAMENTO USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE E VIAGGI
D’ISTRUZIONE
10.Criteri di assegnazione dei docenti alle classi A.S. 2022-23
11. Varie ed eventuali

lun -12/ 09 8-12
terzo giorno frequenza mezzani mezzani solo al mattino (NO MENSA)
entrata 8:00 - 9:30 uscita 11:30 - 12:00

da mar
13/09 a ven
16/09

Inizio attività bambini grandi e servizio mensa (solo grandi e mezzani)
entrata 8:00 - 9:30 uscita PICCOLI/NUOVI 11:30 - 12:00 uscita MEZZANI
e GRANDI 13:00 - 14:00

ven -16/ 09
17:00-18:0
0 Collegio Docenti Unitario

lun -19/09 Inizio orario completo

mar -20/ 09
16:00-18:0
0 Plenaria formazione dott.Terenghi

gio 20/10
16:00-18:0
0

Assemblee per le elezioni dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di
Classe, nei consigli di interteam, nei consigli di intersezione

mar -27/ 09
16:00-18:0
0 Formazione dott.Terenghi - nuovi docenti - 1° incontro

gio -06/ 10
16:00-18:0
0 Formazione dott.Terenghi - nuovi docenti - 2° incontro

lun 17/10
16:00-18:0
0 intersezione docenti

mer -26/ 10 17-19:30

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Atto di indirizzo del Dirigente Scolastico
Approvazione prima revisione PTOF (modifica orario funzionamento
plessi primaria per A.S. 2023-24)
Approvazione piano della formazione
Approvazione piano uscite didattiche, visite guidate e viaggi d'istruzione
Approvazione adesione Case Manager
Approvazione integrazione progetti A.S. 2022-23

mer -26/ 10 Osservazione sezione B dott.ssa Terenghi

gio -27/ 10 Progettazione sezione B dott.ssa Terenghi

https://docs.google.com/presentation/d/1noWMqrLmuUZRJ8uZaroRU-d7gyq2rbHNXCWCnlxzbts/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/1noWMqrLmuUZRJ8uZaroRU-d7gyq2rbHNXCWCnlxzbts/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/1noWMqrLmuUZRJ8uZaroRU-d7gyq2rbHNXCWCnlxzbts/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/1noWMqrLmuUZRJ8uZaroRU-d7gyq2rbHNXCWCnlxzbts/edit?usp=sharing


ven -28/ 10
Scadenza effettuazione GLO iniziali per gli alunni con sostegno
Consegna PEI e firmati in segreteria Area Alunni
Consegna verbale GLO in segreteria

gio -03/ 11
16:00-18:0
0 Plenaria formazione dott.Terenghi

lun -07/ 11
16:00-18:0
0 Programmazione di plesso

gio -10/ 11 Convocazione GLI

mer -16/ 11 Uda nuove

gio -17/ 11

16:00-17:0
0
17:00-18:0
0

Intersezione docenti
Intersezione con i genitori

da lun
21/11 a ven
25/11 Colloqui con i genitori degli alunni di 3 anni

ven -25/ 11 Consegna PDP firmati in segreteria Area Alunni

mar -29/ 11
16.30-17:0
0

Collegio docenti infanzia
Organizzazione presentazione offerta formativa a.s. 2023-24 alle famiglie
Bilancio dell'attività didattica
Bilancio della formazione
Progetto Case Manager
Scheda di valutazione

mar -06/ 12
16:00-17:0
0 intersezione docenti

mar 13/12
17.00-19.0
0 Presentazione O.F. 2022-23 ai genitori

mar -20/ 12 17-19:30
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Approvazione RENDICONTAZIONE SOCIALE, RAV e PTOF 2022-25
Delibera variazione oraio attività didattica nell'a.s. 2023-24

dal
09/01/2023

Possibilità per gli anticipatari di usufruire della mensa ed uscire dopo il
pasto.

gio -12/ 01
16:00-18:0
0 Programmazione di plesso

mar -21/ 02 17-19 convocazione GLI

gio -26/ 01 17-18 Assemblea genitori

mar -07/ 02
16:00-18:0
0 intersezione docenti

dal 01/03 Convocazione GLO valutazione intermedia

mer -08/ 03 Osservazione sezione B dott.ssa Terenghi

gio -09/ 03 Progettazione sezione B dott.ssa Terenghi

gio -09/ 03
16:00-17:0
0
17:00-18:0

Intersezione docenti
Intersezione con i genitori



0

gio -16/ 03
16:00-18:0
0 Programmazione di plesso

da lun
20/03 a ven
24/03 Colloqui genitori alunni 4 anni

gio -31/ 03
Scadenza effettuazione GLO intermedi per gli alunni con sostegno
Consegna valutazione intermedia e verbale GLO in segreteria al termine
del GLO

gio -13/ 04
16:00-18:0
0 intersezione docenti

lun -17/ 04
16.30-19.3
0

Collegio docenti infanzia
Aggiornamento stato avanzamento progetti
Stato attuazione piano uscite
Progetto continuità infanzia-primaria
Stato attuazione piano formazione
Scheda valutazione finale

ven -28/ 04
17:00-19:3
0

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Approvazione libri di testo
Esame di stato secondaria
Proposta Piano Estate

dal 02/05 Convocazione GLO valutazione finale

mar -09/ 05
16:00-18:0
0

intersezione docenti
intersezione genitori

mar -09/ 05 18-19 Programmazione di plesso

da lun
15/05 a
ven19/05 Colloqui genitori bambini 5 anni

gio -18/ 05 17-19 convocazione GLI

gio -18/ 05 16-17 verifica di fine anno

gio -18/ 05 17-18 assemblea genitori

ven -19/ 05
16:00-18:0
0 Plenaria formazione dott.Terenghi

mar -27/ 06 17-18 Assemblea genitori nuovi iscritti

entro 30-6
(salvo casi
eccezionali) Consegna valutazione finale PEI, relazione sostegno, verbale GLO finale

dal 16-6 al
29-6 commissioni continuità future classi prime primaria /infanzia

gio -29/ 06
Attività didattica limitata al mattino

ven -30/ 06

ven -30/ 06
16.30-19:3
0

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Verifica finale sull’andamento delle attività per ogni ordine di scuola
Approvazione FS, commissioni, progetti nuovi, progetti svolti




