
ATTIVITÁ CONNESSE ALL’ESERCIZIO DELLA FUNZIONE DOCENTE
SCUOLA PRIMARIA DI BEREGAZZO CON FIGLIARO

Il Piano Annuale delle Attività costituisce l’insieme delle condizioni organizzative e gestionali
necessarie alla realizzazione della progettazione educativa e didattica della scuola.
Viene predisposto dal Dirigente Scolastico, sulla base delle eventuali proposte degli organi collegiali,
e contiene il calendario annuale degli impegni collegiali di lavoro dei docenti.
Il presente Piano Annuale delle Attività per l’anno scolastico 2022/23 è approvato dal Collegio
Docenti in data 09-09-2022.

Il Dirigente scolastico propone al Collegio dei Docenti per l’anno scolastico 2022-23 il Piano delle
Attività di cui in premessa, così articolato:

01. Attività di insegnamento della scuola primaria: 22 ore settimanali di insegnamento più 2 di
coordinamento

Le attività di insegnamento comprendono:
○ attività didattica articolata in percorsi di apprendimento disciplinari e trasversali,

attività di recupero e di sviluppo;
○ attività di laboratorio;
○ attività di arricchimento dell’offerta formativa (uscite sul territorio, progetti didattici,

cogestione di interventi didattici con esperti, etc.);
○ attività individualizzate per gli alunni disabili e per altre situazioni problematiche;
○ sorveglianza degli alunni durante l’intervallo;
○ assistenza alla mensa, secondo le turnazioni stabilite;
○ eventuali sostituzioni di docenti assenti per brevi periodi.

Le attività di coordinamento (2 ore settimanali), sono dedicate, anche su base plurisettimanale, alla
programmazione didattica da attuarsi in incontri collegiali dei docenti interessati in tempi non
coincidenti con l’orario di lezione.

02. Attività funzionali all’insegnamento, di cui:

a. adempimenti individuali (non quantificabili) per:
i. preparazione delle attività;
ii. correzione degli elaborati;
iii. rapporti individuali con le famiglie;

b. attività di carattere collegiale:
“Partecipazione alle riunioni del collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie
sui risultati degli scrutini trimestrali,quadrimestrali e finali e sull’andamento
delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative,
fino a 40 ore annue” (art 29, comma 3 a CCNL 29-11-2007)



ATTIVITÁ LIVELLO PERIODICITÁ/NUMERO
INCONTRI

N.ORE

Programmazione Per materie Settembre 12
Informazioni quadrimestrali
alle famiglie

Docenti di classe Febbraio/giugno solo prime e
seconde

3

Collegio Docenti e verifica
di fine anno

Unitario 6 incontri 16

Collegio Docenti e verifica
di fine anno

Di settore 3 incontri 8

c. partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di Interclasse in modo da prevedere un
impegno fino a 40 ore annue (art 29, comma 3 b CCNL 29-11-2007):

ATTIVITÁ LIVELLO PERIODICITÁ/NUMERO
INCONTRI

N.ORE

Consigli Interclasse soli docenti bimestrali 3 6

Consigli Interclasse con genitori bimestrali 3 3

Incontri interclasse/interplesso settembre, giugno 31

c. informazioni alle famiglie

“Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità
organizzative del servizio, il consiglio di istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti
definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti,
assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze dell’istituto e
prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie” (art 29 comma 4 CCNL
29-XI-2007)
In presenza o a distanza a seconda dell’evoluzione della situazione epidemiologica

ATTIVITÁ DI FORMAZIONE/AGGIORNAMENTO vedasi PTOF

1° quadrimestre: dal 12-9-2022  al 27-1-2023
2° quadrimestre: dal 30-1-2022  al 30-6-2023

Olgiate Comasco, 01 settembre 2022

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Bertoni Annamaria



PIANO ATTIVITÀ PRIMARIA BEREGAZZO CON FIGLIARO
anno scolastico 2022-23

Data Orario Attività

gio -01/ 09 9-11:30

Collegio Docenti Unitario
1. Approvazione verbale seduta precedente (link accessibile solo con account
@icocscuole.it verrà condiviso il prima possibile)
2. Comunicazioni del Dirigente (organico aggiornato, calendario, ore di scienze
motorie)
3. Avvio dell’a.s. 2022-23
6. Suddivisione dell’a.s. (trimestre/pentamestre - quadrimestre/quadrimestre)
7. Approvazione piano delle attività fino al 9-9-22
8. Funzioni strumentali
9. Attività alternative per studenti che non si avvalgono di IRC
10. Costituzione di:
a. gruppo di lavoro per l’orario scuola secondaria
b. commissione COVID
11. Varie ed eventuali
Integrazione:
12. REGOLAMENTO USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE E VIAGGI
D’ISTRUZIONE
13.Criteri di assegnazione dei docenti alle classi A.S. 2022-23

ven -02/ 09 9-12

Plenarie di plesso
Accoglienza nuovi docenti
Organizzazione team
Progettazione accoglienza classi
Nuove proposte: 1) visite/uscite didattiche 2) progetti curricolari 3) progetti
extra-curricolari
Nuove proposte di formazione interna ed esterna

lun -05/ 09 9-12

Dipartimenti disciplinari:
1) Condivisione proposte di revisione della valutazione
2) Condivisione proposte di formazione
3) Proposte di modifica al regolamento uscite didattiche, visite guidate e viaggi
d'istruzione

mar -06/ 09
9:00-11:3
0

Collegio docenti primaria
1. Approvazione verbale seduta precedente
2. Comunicazioni del Dirigente
3. Presentazione funzionigramma
4. Piano annuale delle attività comuni e di plesso
5. Proposte formazione docenti
6. Revisione valutazione scuola primaria
7. Proposte nuovi progetti, visite/uscite didattiche, eventi (no maggio - più giorni
febbraio/marzo/aprile)
8. Ambienti di apprendimento innovativi: percorsi didattici/spazi d'apprendimento
9. Varie ed eventuali

mer -07/ 09 9-12 Programmazione attività di avvio (nel plesso)

gio -08/ 09 9-12 Programmazione attività di avvio (nel plesso)



ven -09/ 09
14:30-16.
30

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
1. Approvazione verbale seduta precedente
2. Comunicazioni del Dirigente (RENDICONTAZIONE SOCIALE, RAV, PTOF
2022-25)
3. Approvazione del piano delle attività di plesso e d'Istituto
4. Nomina delle Funzioni Strumentali
5. Approvazione del funzionigramma (referenti, commissioni)
6. Designazione dei docenti tutor neo-immessi
7. Commissione elettorale
8. Approvazione nuovi progetti
9. Approvazione Adesione all’Avviso Pubblico per la realizzazione di spazi
laboratoriali e per la dotazione di strumenti digitali per l’apprendimento delle STEM,
Adesione Avviso pubblico prot. n. 10812 del 13 maggio 2021 “Spazi e strumenti
digitali per le STEM”.
10. Varie ed eventuali

lun -12/ 09 Inizio lezioni solo al mattino

ven -16/ 09
17:00-18:
00 Collegio Docenti Unitario

lun -19/ 09 Inizio lezioni orario pieno

mer -21/ 09
13:00-15:
00

Interteam

mer -28/ 09
14:30-17:
00

Collegio Docenti Primaria
Revisione della valutazione in itinere
Revisione della valutazione alunni DA
Calendario della formazione sulla valutazione
Calendario e ordine del giorno dei dipartimenti disciplinari
Condivisione della pianificazione dei progetti che coinvolgono più plessi
Progetto potenziamento/certificazione lingua inglese per le classi V
Revisione dei protocolli di accoglienza alunni stranieri
Proposte di modifica orario attività didattica nell'a.s. 2023-24

ven- 30/09
13:30 -
15:30

GLDA Scuola Primaria

- condivisione documenti per la predisposizione dei PEI
- condivisione tabelle per la predisposizione degli obiettivi personalizzati per la
scheda di valutazione e per la valutazione in itinere

mer -05/ 10 14-16 incontro solo docenti per classi parallele

mer -12/ 10
13:00-15:
00

Interteam

mar 18/ 10
dalle
16:30

Assemblee per le elezioni dei rappresentanti dei genitori nei Consigli di Classe, nei
consigli di interteam, nei consigli di intersezione

mer -26/ 10 17-19:30

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Atto di indirizzo del Dirigente Scolastico
Approvazione prima revisione PTOF (modifica orario funzionamento plessi primaria
per A.S. 2023-24)
Approvazione piano della formazione
Approvazione piano uscite didattiche, visite guidate e viaggi d'istruzione
Approvazione adesione Case Manager
Approvazione integrazione progetti A.S. 2022-23

ven -28/ 10
Termine ultimo per il caricamento sul RE della programmazione individuale
disciplinare di classe



ven -28/ 10
Scadenza effettuazione GLO iniziali per gli alunni con sostegno
Consegna PEI firmati in segreteria Area Alunni
Consegna verbale GLO in segreteria

mer -02/ 11 14-16 incontro solo docenti per classi parallele

merc - 09/11

15:00-17:
00
17:00 -
18:00

Consiglio di interclasse docenti
Consiglio di interclasse genitori-docenti

gio -10/11
17.00-19.
00 convocazione GLI

da 14/11 a
25/11

Colloqui con le famiglie (Il calendario delle diverse classi verrà comunicato alle
famiglie nei giorni precedenti)

ven -25/ 11 Consegna PDP firmati in segreteria Area Alunni

merc - 30/11
13:00-15:
00

Interteam: preparazione orientamento (materiale informativo per la comunicazione
sul sito, organizzazione Open Day)

mer -07/ 12 14-16 incontro solo docenti per classi parallele

gio - 15/ 12 17-19 Presentazione O.F. 2022-23 ai genitori

mar -20/ 12 17-19:30
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Approvazione RENDICONTAZIONE SOCIALE, RAV e PTOF 2022-25
Delibera variazione orario attività didattica nell'a.s. 2023-24

gio -12/01 15.00 Convocazione GLDA (via Meet)

mer -18/ 01
13:00-15:
00

Interteam

ven - 27/01 Fine I Quadrimestre

dal 31/01 al
8/02

Scrutini intermedi

sab -11/ 02 Pubblicazione schede valutazione primo quadrimestre

da lun 13/02
a venerdì
17/02

Assemblea con i genitori (andamento generale della classe, andamento progetti,
stato uscite/visite d'istruzione)
A seguire colloqui solo con tutori che lo richiedono e/o per cui ravvisa necessità il
team.

dal 13/02 Convocazione GLO valutazione intermedia

mer -22/ 02
13:00-15:
00

Interteam

ven -24/ 02 14-16

Collegio docenti primaria
Dipartimenti disciplinari: programma dei lavori secondo quadrimestre
Bilancio valutazione in itinere ed intermedia
Bilancio valutazione alunni BES
Integrazione proposte progetti
Integrazione uscite didattiche

dal 01/03 Convocazione GLO valutazione intermedia

mer -08/ 03 14-16 incontro solo docenti per classi parallele

mer -15/ 03

15:00-17:
00
17:00 -
18:00

Consiglio di interclasse docenti
Consiglio di interclasse genitori-docenti

gio -31/ 03 Scadenza effettuazione GLO intermedi per gli alunni con sostegno



Consegna valutazione intermedia e verbale GLO in segreteria al termine del GLO

mer -12/ 04 14-16 incontro solo docenti per classi parallele

dal 11 aprile
al 5 maggio

Colloqui (Il calendario delle diverse classi verrà comunicato alle famiglie nei giorni
precedenti)

mer - 19/04 15.00 Convocazione GLDA (via Meet)

mer -26/ 04
13:00-15:
00

Interteam

ven -28/ 04
17:00-19:
30

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Approvazione libri di testo
Esame di stato secondaria
Proposta Piano Estate

dal 2/05 Convocazione GLO valutazione finale

mer -10/ 05

15:00-17:
00
17:00-
18:00

Consiglio di interclasse docenti
Consiglio di interclasse genitori-docenti

gio -18/05
17.00-19.
00

Convocazione GLI

mer -24/ 05 14-16 incontro solo docenti per classi parallele

da lun 29/5 a
merc 7/6

17-18

Assemblea con i genitori (andamento generale della classe, bilancio fine anno,
proposte per l'a.s. 2023-24)
Dopo lo scrutinio colloqui solo con tutori che lo richiedono e/o per coloro di cui
ravvisa necessità il team.

dal 8-6 al
15-6

Scrutini finali

entro 8-6
(salvo casi
eccezionali)

Consegna valutazione finale PEI, relazione sostegno, verbale GLO finale

dal 16-6 al
29-6

dalle 9
alle 12
(lun-ven)

Attività di fine anno (a livello di team, interteam di plesso, classi parallele):
revisione dell’attività didattica e della valutazione;
bozza della programmazione per l’a.s. 2023-24;
valutazione progetti svolti a.s. 2022-23
proposte progetti di plesso e comuni a tutte le primarie a.s. 2023-24
proposte formazione docenti (es. Life-Skills Training)
commissioni continuità future classi prime primaria /infanzia
commissioni continuità future classi prime secondaria/primaria

dal
19/06/2023

dalle 12 Pubblicazione schede di valutazione

ven -30/ 06
16.30-19:
30

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Verifica finale sull’andamento delle attività per ogni ordine di scuola
Approvazione FS, commissioni, progetti nuovi, progetti svolti

NOTA: TUTTI GLI INCONTRI DI CLASSI PARALLELE SI SVOLGERANNO NEL PLESSO DI VIA SAN
GERARDO

** GLI IMPEGNI CALENDARIZZATI IL GIORNO DI MERCOLEDI’ POTREBBERO SUBIRE DELLE
VARIAZIONI ORARIE QUALORA SI DOVESSE AGGIUNGERE UN POMERIGGIO CURRICOLARE.
IN TAL CASO GLI INCONTRI SUBIREBBERO UNO SLITTAMENTO COME CONCORDATO DURANTE IL
COLLEGIO DOCENTI DEL GIORNO 16-9-22


