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CRITERI ASSEGNAZIONE DOCENTI ALLE CLASSI A.S. 2022-2023

Deliberato dal Consiglio di Istituto con delibera n.36 del 6-9-2022

L’assegnazione dei docenti alle classi è finalizzata alla piena attuazione di quanto dichiarato nel
PTOF.
Secondo la normativa di riferimento (ovvero: D.Lgvo 297/94 - artt. 7, 10, 396,459; D.Lgvo
165/2001 art. 25; L.107/2015, C.C.N.I. O.M. annuale sulla mobilità; nota MIUR n. 6900 del
01/09/2011), si richiamano le seguenti norme di carattere generale e si individuano i seguenti
criteri per l’assegnazione dei docenti alle classi e ai plessi, espressi in ordine di priorità, che
riguarderanno parimente tutti i docenti, quindi sia di cattedra posto comune, che di sostegno:

Norme generali

● Il Dirigente Scolastico provvede ad assegnare alle classi/sezioni e ai plessi i docenti
tenendo conto dei criteri generali fissati dal Consiglio di Istituto e delle proposte formulate
dal Collegio dei Docenti, secondo un preciso modus procedendi ai sensi degli art.164,
comma 1, e art. 396, comma 2, lett. d, del Testo Unico D.Lgs. 297/94.

● L’assegnazione delle cattedre/ambiti disciplinari è un tipico atto di gestione riconducibile
all’esclusiva competenza del Dirigente Scolastico, nell’ambito del potere di direzione,
coordinamento e valorizzazione delle risorse umane, atto che va coniugato con la
suddetta procedura prevista dal Testo Unico;

● Il Dirigente Scolastico può anche discostarsi dai criteri generali fissati dal Consiglio di
Istituto e dalle proposte del Collegio dei Docenti con provvedimento motivato, valutando
sia la disponibilità delle cattedre e delle classi, sia le singole posizioni dei docenti, che
potranno manifestare soggettive opzioni.

● Nel rispetto di tali procedure e della qualità dell’offerta formativa, si propongono i seguenti
criteri, da utilizzarsi, tenendo comunque sempre presente la compatibilità (consistenza
dell’organico, riconduzione delle cattedre a 18 ore Scuola Secondaria, 24 Scuola
Primaria, 25 Scuola dell’Infanzia, compatibilità di frazioni orarie di disciplina, motivi
discrezionali e riservati, etc.).

Criteri assegnazione alle classi/sezioni espressi in ordine di priorità

1. Per le assegnazioni di personale docente già in servizio nel plesso, sarà di norma considerato
prioritario il criterio della continuità didattica, salvo casi particolari che impediscano
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oggettivamente l'applicazione di tale principio, valutati dal Dirigente Scolastico. La continuità
didattica va intesa come continuità nella classe o continuità nel plesso per ragioni
progettuali-organizzative. Si ha una situazione di continuità didattica quando un docente
ha prestato servizio, per almeno 180 giorni, in una determinata classe nell’anno scolastico
immediatamente precedente a quello in cui ha luogo la nuova assegnazione. Pertanto tutti i
docenti hanno diritto di permanere nelle classi in cui già operano, fatto salvo il prioritario utilizzo a
norma di legge dei docenti specialisti di lingua nei plessi sprovvisti di docenti specializzati, per le
ore necessarie a garantire l’insegnamento della seconda lingua nella Scuola Primaria a tutti gli
alunni aventi titolo in base alla normativa vigente.

2. Alle classi dovrà essere garantita, per quanto possibile, pari opportunità di fruire di personale
stabile, prestando particolare attenzione alle classi terminali del ciclo, a quelle caratterizzate da
situazioni di particolare fragilità e quelle in cui si trovino alunni diversamente abili, in quanto
sovente l’insegnante di sostegno è assunto con incarico annuale e non costituisce punto di
riferimento stabile per l’alunno.

3. Nell’assegnazione ai plessi ed alle classi, al fine di assicurare il miglior andamento del servizio
scolastico, dovranno essere valorizzate le professionalità e le competenze specifiche ed
esaminate le aspettative, nonché i titoli professionali posseduti da ciascun docente anche al fine
della realizzazione di progetti innovativi e/o sperimentali approvati dal Collegio dei Docenti ed
inseriti nel PTOF.

4. In caso di richiesta del docente di essere assegnato ad altra classe, l'accoglimento della
domanda è condizionato dalla disponibilità del posto richiesto, cui possono concorrere con pari
diritti tutti i docenti dell’ordine di scuola, nel rispetto dei criteri di cui a tutti i punti del presente
articolo. In presenza di più domande da parte del personale a tempo indeterminato si procederà
in base alla posizione in graduatoria di Istituto.

5. I docenti che assumono servizio per la prima volta nell’Istituto, potranno presentare domanda di
assegnazione al singolo plesso, per i posti vacanti dopo le sistemazioni dei docenti già
appartenenti all’organico del precedente anno scolastico.

6. In caso di concorrenza di più domande sul medesimo posto o in caso di perdita di posti nel plesso
o scuola, l’individuazione sarà disposta nel rispetto della graduatoria formulata in base alla tabella
di valutazione dei titoli, concernente le utilizzazioni e le assegnazioni provvisorie del personale
docente per l’anno scolastico in corso.

7. Va evitata l’assegnazione a classi in cui siano iscritti parenti o affini.
8. Nel caso in cui la normativa consenta il semi-esonero per uno dei Collaboratori di nomina del

DS, quest’ultimo può apportare le modifiche necessarie alla cattedra del medesimo ai fini di
perseguire la migliore gestione delle risorse in rapporto alle deleghe conferite al Collaboratore e
alle esigenze didattiche coinvolte.
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Qualora un Docente fosse interessato a cambiare classe o plesso deve presentare domanda
motivata al DS entro il primo luglio. In ogni caso sarà considerato assolutamente prioritario
l’interesse pedagogico-didattico degli alunni.
Scuola dell’infanzia e primaria

In tutte le classi e le sezioni dovrà essere garantita, per quanto possibile, la continuità di almeno
un docente nelle sezioni dell’infanzia e nelle classi della primaria. Il rispetto della continuità
educativo - didattica dovrà essere considerato obiettivo prioritario.

Pertanto tutti i docenti hanno diritto di permanere nel plesso in cui hanno operato per almeno 180
giorni nell’a.s. precedente, fatto salvo il prioritario utilizzo dei docenti specialisti di lingua nei plessi
di scuola primaria sprovvisti di docenti specializzati per le ore necessarie a garantire
l'insegnamento della seconda lingua a tutti gli alunni aventi titolo in base alla normativa vigente,
privilegiando le classi terminali del ciclo, a partire dalle classi V.

Il rispetto dei precedenti commi 1 e 2 non impedisce ai singoli docenti di presentare domanda di
assegnazione ad altri plessi. Ogni docente infatti ha diritto di essere collocato nel plesso richiesto,
compatibilmente con il numero dei posti non occupati in base ai precedenti commi e fatta salva la
necessità di assicurare l’insegnamento della lingua inglese. Le assegnazioni saranno disposte
secondo le seguenti fasi:

a. Assegnazione dei docenti che garantiscono l'insegnamento della lingua straniera nella scuola
primaria;
b. Assegnazione dei docenti che permangono nello stesso plesso in cui hanno operato per
almeno 180 giorni nell’a.s. precedente;
c. Assegnazione dei docenti che hanno fatto domanda di essere assegnati ad un plesso
scolastico;
d. Assegnazione dei docenti che entrano a far parte dell'organico funzionale dell'istituto per la
prima volta.

Scuola secondaria

Per la scuola secondaria si terrà conto specificamente dei seguenti criteri:
• Continuità didattica, compatibilmente con il completamento a 18 ore delle singole cattedre; tale
continuità si può interrompere per la complessità organizzativa accertata nel corso dell’a.s.
precedente e/o per conclusione del ciclo. In questi casi il DS valuterà i desiderata dei docenti che
potranno essere accolti nel rispetto dei criteri indicati.
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• Equilibrio nella composizione dei C.d.c. fra docenti di ruolo e docenti incaricati (supplenti)
• Equilibrio ed armonia di lavoro tra i docenti del C.d.C.
• Competenze specifiche maturate nel percorso di formazione e nelle esperienze di lavoro
precedenti
• Graduatoria d’istituto
• Numero equo di classi per docente in relazione alla materia insegnata
• Per gli insegnanti di lettere, assegnazione da 2 a 4 classi, con divisione delle varie discipline,
seguendo un criterio di rotazione tra i vari anni.

Anche nella ASSEGNAZIONE DEGLI INSEGNANTI DI SOSTEGNO saranno rispettati per
quanto possibile i criteri definiti per l’assegnazione dei docenti alle classi, e precisamente:
1. favorire la continuità didattica;
2. distribuire in maniera il più possibile equilibrata TRA I PLESSI i docenti con contratto a tempo
determinato, incaricati e supplenti, che non possono garantire la continuità didattica;
3. favorire la rotazione tra i team, le equipe pedagogiche e i Consigli di Classe;
4. assegnare docenti a alunni di nuova certificazione valorizzando le qualifiche di
specializzazione accertate e documentate;
5. esaminare le proposte organizzative formulate dai docenti di sostegno e le preferenze
espresse dai singoli.

IC OLGIATE COMASCO -  Criteri di assegnazione dei docenti alle classi A.S. 2022-23

COIC80700A - ACB6E78 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0010806 - 09/09/2022 - I.5 - U

mailto:coic80700a@istruzione.it
mailto:coic80700a@pec.istruzione.it
http://www.icolgiatecomasco.edu.it

